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I. GIOI THIEU CHUNG CAC BO PHAN

1. Giao vu Khoa

Theo ddi va 1ap ké hoach hoc ky, thoi khoa biéu hoc ky;

H trg va hudng dan sinh vién ding ky hoc phan, ding ky chuyén nganh
va khoa luan tét nghiép, thuc tap tét nghiép, d6 an tot nghiép;

Dé nghi thanh 1ap hoi dong bao vé dé tai tot nghiép, 1ap ké hoach dang ky
va bao vé khoa luan tét nghiép, thuc tap tot nghiép, do6 an tét nghiep;

T6 chic va quan ly thong tin trén website vé cac hoat dong dao tao lién

quan dén sinh vién.

Lién hg: Vin phong Khoa CNTT — 1.53, lau 5 toa nha I, co s 227 Nguyén
Van Cur, Q5, TP.HCM vao gio hanh chinh.

Mail group giaovu@fit.ncmus.edu.vn

2. Co van hoc tap

Huéng dan cho sinh vién cac van dé lién quan dén hoc tap:

= Phuong phap hoc tap

= Ké hoach hoc tap

= Chon lya céc hoc phan dang ky

Giai dap cac thic mic lién quan dén:

=  Muc tiéu dao tao

= Nganh nghé dio tao

= Quy ché dao tao

= Quy ché quan ly sinh vién

Lich truc tiép sinh vién cua bo phan ¢ van hoc tap duoc théng béo trén

web Khoa theo tirng hoc ky/ nam hoc.

Lién hé: mail group cvht@fit.ncmus.edu.vn
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3. Tro ly sinh vién

Phu trach dbi ngoai: lién hé véi cac cong ty vé cac van dé hoc bong,
seminar, thuc tap...cho sinh vién Khoa CNTT;

T chuc cac su kién: Phdi hop véi cac don vi lién quan td chtc cac cac
budi L&, cac cudc thi, .... cho sinh vién, cho Khoa;

Xét diém rén luyén cho sinh vién theo mdi hoc ky;

To chac va quan ly thong tin trén website Khoa, fan page vé c4c hoat

dong ngoai khod cua sinh vién

Lién hg: Vin phong Khoa CNTT — 1.53, lau 5 toa nha I, co s 227 Nguyén
Van Cur, Q5, TP.HCM vao gio hanh chinh.

Mail group tlsv@fit.hcmus.edu.vn

4. Phong dao tao

Trién khai cong tac quan 1y dao tao, hoc vu ¢ bac dai hoc va cao dang
theo quy ché, quy dinh hién hanh. Xay dung va trién khai ké hoach dao
tao theo hoc ky, nam hoc, phdi hop véi Khoa lap thoi khoa biéu va to
chuc dang ky hoc phan cho sinh vién.

Tong hop, théng ké, xir 1y va luu trir cac thdng tin vé hoc vu cua sinh
vién (xin hodn thi diém I, canh bdo hoc vu, budc théi hoc, tam ding...);
quan ly va xéac nhan cac dir liéu vé két qua hoc tap, vin bang chang chi
t6t nghiép caa sinh vién.

Thuc hién cong tac xét tét nghiép, xét hoan tit chuong trinh hoc; quan ly,

cap phat van bang tét nghiép theo quy dinh.

Lién hé: Mail group ph-daotao@hcmus.edu.vn

Co si _1: Phong B.02 - 227 Nguyén Vin Ci, Q.5, TP.HCM (028)

62884499 (ext 1200)

Co sé 2: Phong 2.4, Tang 2 Toa nha Biéu hanh - Tha Buc - Di An (028)

38962821
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5. Phong khao thi va Pam bao chat lweng

Phu trach hoat dong khao thi cia Truong.

Lap ké hoach thi, t6 chirc thi, hoan dé, in dé thi, luu trit dé thi (giira ky,
cudi ky) tat ca cac hoc phan trong chuong trinh dao tao.

Phu trach cong tac cham thi, quan ly bai thi (gitta ky, cudi ky) tat ca cac
hoc phan trong chwong trinh dao tao.

Xay dung hé théng ngan hang dé thi két thic hoc phan cho bac dao tao
dai hoc hé chinh quy.

Xay dung ké hoach va thuc hién khao sét sinh vién dénh gia mén hoc,
khoa hoc, chuong trinh dao tao; khao sat co hoi viéc 1am cua sinh vién tbt

nghiép.

Lién hé:

Co _sé_1: Phong B.04 - 227 Nguyén Vian Cu, Q.5, TP.HCM (028)
62884499 (ext 3370, 3371)

Co sé 2: Phong 2.5, Tang 2 Toa nha Piéu hanh - Thu Puc - Di An (028)
38975300

Mail group khaothi@hcmus.edu.vn

6. Bo phan ky thuat

Phu trach hd tro van dé ky thuat trén hé théng moodle website Khoa.

Quan Iy cac phong may, phong thuc hanh.

Lién hé: mail group support@fit.ncmus.edu.vn
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I1. THONG TIN CAC HE THONG

1. Hé thong quan ly sinh vién

Trén website Khoa CNTT (www.fit.hcmus.edu.vn) >> muc SINH VIEN

gom cac théng bao hoc vu, thoi khoa biéu, phong hoc, dang ky chuyén
nganh, dang ky thuc hién khoa luan tét nghiép, lich bao vé KLTN,
TTTN...

Lién két: https://www.fit.hcmus.edu.vn/vn/Default.aspx?tabid=97

2. Chwong trinh dao tao

Trén Hé thong quan ly sinh vién >> muc Théng tin chung\Chwong
trinh dao tao gom cac file chuong trinh dao tao cac nganh/ chuyén
nganh, danh séch mén hoc trudc/tién quyét, cac bang chuyén d6i hoc

phan twong duong, dé cuong hoc phan tom tat. ...

3. Mau don & Quy dinh

Trén Hé thdng quan ly sinh vién >> muc Théng tin chung\Mau don &
Quy dinh gém cac miu don xin hiéu chinh ding ky hoc phan, mau don
Xin hoc vuot....cac tai liéu lién quan quy dinh hoc tip nhu chuan tiéng
Anh, quy dinh sir dung phong may, quy dinh trinh bay khoa luan tot
nghiép....

4. Pé tai tot nghiép

Trén Hé thdng quan ly sinh vién >> muc CQuy\Tédt nghiép gém cac mau
don dang ky thuc hién, huy thuc hién, ding ky bao vé dé tai khoa luan,
thuc tap, d6 an tét nghiép...; Cac quy dinh, tiéu chi danh gia. ... Khi thyc
hién va bao vé dé tai tét nghiép; Cac mdc thoi gian thuc hién dé tai tét

nghiép danh cho tung khoa sinh vién.
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5. Thw vién Khoa

Trén Hé thdng quan ly sinh vién >> muc Thu Vién gém céc thong tin lién
quan dén viéc muon séch, tra sach.... Cac sach chuyén khao cho sinh
vién CNTT.

Cac ban sinh vién c¢6 nhu ciu muon sach, can ding nhap vao hé thng
quan ly sinh vién, truy cap muc Thw vién>> Danh muc sach/ Muwgn

sach/ Tra sach.

Lién hé: ntmdung@fit.hcmus.edu.vn

6. Website m6n hoc (Moodle)

Website mén hoc danh cho sinh vién chwong trinh chuan PHCQ, bao
gom cac 16p ma trong tirng hoc ky, 1a noi giang vién chia sé tai liéu hoc
tap, théng béo cac noi dung lién quan mdn hoc, dién dan trao ddi théng

tin mén hoc gitra sinh vién va giang vién....

Lién két: https://courses.fit.hcmus.edu.vn/

7. Hé thong Q&A FIT

Hé théng nham hd tro giai dap cac thic mac vé hoc vu, hoat dong....Sinh
vién co thé dit cau hoi tai Hé théng ndy dé nhan duoc cau tra 1oi kip thoi
va chinh x&c tur cac bo phan ho tro.

Lién két: https://courses.fit.hcmus.edu.vn/g2a/

8. Hé thong portal Trwong

Hé thong bao gém céc chirc nang diang ky hoc phan, tra ctu lich thi, két
qua hoc tap, hoc phi hoc ky, danh gia mén hoc/khoa hoc....

Lién két: http://portal.ncmus.edu.vn
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9. Hop thu sinh vién

- [MSSV]@student.hcmus.edu.vn: nhan théng bao tir nha truong, gido vu

Khoa, Tro 1y sinh vién Khoa.... Dung dé lién lac véi giang vién, cac don

vi trong trudng. La email mic dinh dé reset mat khau hé théng moodle.

I11. HUONG DAN PANG KY HQC PHAN

1. Thoi gian diang ky hoc phan
- Sinh vién theo ddi thong bao v/v diang ky hoc phan trén website
Truong — Phong dao tao hoic website Khoa tai Hé théng quan ly

sinh vién (trong vong 1 thang trugc khi bat dau hoc ky)

2. Hwéng dan PKHP
- Khi vao giai doan chuyé&n nganh sinh vién phai tu thuc hién viéc dang ky
hoc phan chuyén nganh trén hé thong Portal cia Truong
http://portal.ncmus.edu.vn
- Sinh vién thyc hién cac budc sau day dé hoan tat viéc dang ky hoc phan
qua mang:

o Vao dia chi website portal ctia Truong http://portal.hcmus.edu.vn

o Sinh vién sir dung tai khoan sinh vién ciia minh trén Portal dé dang
nhap vao hé théng. Tén ding nhap duoc sir dung [MSSV].

o Vao muc “Ping ky hoc phan”, thyuc hién theo hudng dan trén man
hinh dé dang ky hoc phan.

- Luuy:

o Xem théng bao thoi khoa biéu trén website Khoa tai Hé thong
quan ly sinh vién dé biét danh sach mén mé, 16p mé, lich hoc,
phong hoc;

o Xem k¥ cac quy dinh trong chuong trinh dao tao nganh/ chuyén
nganh ding véi Khda hoc ciia minh dé lya chon hoc phan phi hop

8
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dang ky tai Hé théng quan Iy Sinh vién\Théng tin chung\Chwong

trinh dao tao.

o Sinh vién tham khao dé cuong hoc phan tém tat trén website Khoa

(trang Hé théng quan ly Sinh vién\Théng tin chung\Chwong

trinh dao tao\Pé cwong hoc phan tom tit);

o Sinh vién khong dugc dang ky trung gio hoc;
o Phai dang ky nhom thyc hanh HT1 / bai tap (néu co) di chung vdi

16p hoc ly thuyét. B4i véi cac mdn bat budc chung, sinh vién nén

dang ky cac mon ma trong 1 16p dé tranh tring gio LT va TH;

o Ping ky cac hoc phan dugc ma cho khoa tuyén cia minh, cac hoc

phan cua khoa sau chua hoc hoic tra no... cac hoc phan ding ky nén

phu hop nganh/ chuyén nganh cua sinh vién;

o Ping ky truéc nhitng hoc phan 1a yéu cau tién quyét/hoc truéc cho

cac hoc phan khac trong chuyén nganh:

o Chay qui dinh s tin chi tdi thiéu va ti da (bao gdm hoc phan Tra

no, cai thién, dang ky méi, cac hoc phan tét nghiép....)

o Két thic thoi han dang ky hoc phan, SV khéng dwoc phép hiy

mon hoc da dang ky.

o Truong hop can diéu chinh ding ky do c¢6 1y do chinh dang, sinh

vién nop don theo mau hiéu chinh DKHP c6 thé tai trén webite
Khoa tai VPK dé xin diéu chinh. Thoi gian xét hiéu chinh sau khi
két thac thoi gian ding ky hoc phan trén hé théng 1 tuan. Qué
thoi han nay, nha truong va Khoa khong giai quyét cac khiéu nai

lién quan dén viéc dang ky hoc phan.


http://www.fit.hcmus.edu.vn/vn/LinkClick.aspx?fileticket=H64iWCre4XQ%3d&tabid=346&mid=792

G KHo,
\Q.O q'rD
a é (5]
| =

(RUONG

A
c
m
TP.HO CHIMINK

fit@ehcmus

I TRUONG DAI HOC KHOA HOC TUF NHIEN, DHQG - HCM

KHOA CONG NGHE THONG TIN

3. BP quan ly hé thong PKHP

Phu trach ky thuat hé théng DKHP: Thay Tran Phuéc Tam — PDT:

tptam@hcmus.edu.vn

Quan 1y diéu kién mon hoc trudc - tién quyét, mé mén/Iép hoc, ting si

s6 16p, duyét PKHP (kiém duyét sau ding ky), Xét duyét hoc vuot sé tin

chi tdi da: BP Gi&o vu khoa: giaovu@fit.ncmus.edu.vn

Tu van luya chon hoc phan: BP C6 van hoc tap (cvht@fit.hcmus.edu.vn )

hoac BP Giao vu khoa (giaovu@fit.hcmus.edu.vn)

4. Piéu kién PKHP

Sinh vién phai dat chuan tiéng Anh khi dang ky hoc phan chuyén nganh,
hoc phan tét nghiép theo théng bao danh cho khoa twong ng cua Phong
dao.

Hoc phan ding ky phai thoa diéu kién mon hoc trudc, tién quyét. Sinh
vién kiém tra danh sach mén hoc trudc va tién quyét trén Hé thong
quan ly Sinh vién\Thoéng tin chung\Chwong trinh dao tao.

Hoc phan ding ky phai co trong chuong trinh dao tao danh cho nganh/
chuyén nganh cua sinh vién, ding khoa tuyén caa sinh vién hozc khoa
tuyén sau.

Sé tin chi tbi thiéu mdi hoc ky 14TC, téi da 1a 25TC (ké ca cac hoc phan
cai thién). Trong trudng hop dac biét sinh vién mudn dang ky vwgt s6
tin chi toi da phai duoc sy ddng y cua Khoa bang cach nop don xin hoc
vuot kém theo bang diém c6 xac nhan cua Phong dao tao.

Sinh vién bi canh b&o hoc vu chi dugc ding ky hoc lai cac hoc phan

chua dat va mot vai hoc phan mai do Truong quy dinh.

5. Két qua PKHP

Sau khi hét thoi han ding ky, sinh vién phai kiém tra lai két qua xét
duyét ding ky hoc phan caa minh trén hé thong Portal Truong.
10
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- Truong sé& tw dong hiry céc 16p c6 s6 lwong dang ky dudi 10 sinh vién
(mat sb trueong hop dic biét Khoa s& dé nghi xin ma 16p dién nay).
Luwu V: Sinh vién thuong xuyén theo dai théng bao trén trang Hé thong quan

1y sinh vién dé ndm cac thong tin lién quan dén hoc vu.

IV. HUONG DAN PANG KY PHUC KHAO

- Phong Khao thi va Pam bao chat lugng quan ly viéc phuc tra diém céc
moén giai doan 1, 2 va mén chung (chinh tri, xa hoi, khoa hoc tu nhién,

chuyén nganh...).

Qui trinh dang ky phuc khao:

Budce 1. Sinh vién xem thdong bao cua Truong danh cho sinh vién muc
CONG TAC KHAO THI vé viéc dang ky phuc khao diém, thuc
hién dtng thoi gian quy dinh (khoang dau hoc ky ké tiép).

Budce 2. Bang ky va dong 1€ phi phac khao tai phong Khao thi.

Buée 3. Xem két qua phdc khao/hiéu chinh diém trén web Truong theo
théng bao cua phong Khao thi.

Luu y: Sinh vién néu c6 thac mic vé viéc dang ky phuc khao hoic két qua phic

khao can lién hé truc tiép phong Khao thi va Bam bao chat luong dé duoc giai déap.

V. CANH BAO HQC VU VA BUQC THOI HQC

- Sinh vién xem théng bao vé danh sach sinh vién thuoc dién Canh bao
hoc vu va Budgc théi hoc trén website Truong danh cho sinh vién muc
PAO TAO (khoang gitta mdi hoc ky).

- Danh sach bang in sé duogc dan tai bang théng bao cua Khoa canh Van
phong Khoa CNTT — 1.53 (lau 5 toa nha 1, 227 Nguyén Vin Cir, Q5, TP
HCM)

- Cé&c van dé lién quan dén xin hoc lai sinh vién lién hé truc tiép Phong

dao tao dé nop don xin giai quyét.
11
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VI. PANG KY KHOA LUAN TOT NGHIEP, THUC TAP
TOT NGHIEP, PO AN TOT NGHIEP

- M&i ndm hoc ddi véi Khéa tuyén nam thir 4 tuong tng, Khoa s& c¢6 2 dot

thyc hién KLTN, TTTN, DATN.

- Ddi véi mdi dot thuc hién dé tai tot nghiép quy trinh thuc hién nhu sau:

Buée 1. Khoa thong bao cac mdc thoi gian thuc hién Khoa luan tét nghiép,
Thuc tap tot nghiép, P6 an tét nghiép trén website cung dicu kién
lam KLTN, TTTN, DATN cho sinh vién (ca 2 dot) theo tiéu chuan
cua Khoa (cudi hoc ky 6)

Budce 2. Khoa thdng béo thoi gian dang ky thuc hién KLTN, TTTN, BATN
cho sinh vién trén web Khoa va sinh vién thuc hién dang ky (cudi
hoc ky 6, cudi hoc ky 7)

Buée 3. Khoa thdng bao thoi gian phong vén sinh vién di dang ky dé tai
thuc hién KLTN, TTTN, DATN cho sinh vién (cudi hoc ky 6, cudi
hoc ky 7)

Bucdc 4. Khoa théng bao thoi gian nop don dang ky thuc hién KLTN,
TTTN, PATN c6 x4c nhan cua Giang vién huéng dan cho sinh
vién (cudi hoc ky 6, cudi hoc ky 7)

Bucdc 5. Khoa thong bdo DSSV da ngp don ding ky thuc hién KLTN,
TTTN, PATN (dau hoc ky 7, dau hoc ky 8)

Bucdc 6. Khoa théng bdo DSSV dwoc duyét va chinh thic thuc hién
KLTN TTTN, DATN theo két qua Pang ky hoc phan caa Phong
dao tao. Sinh vién cd thé xem trén Portal két qua nay (trudc thoi
gian hiéu chinh DKHP). Thoi diém nay sinh vién c6 thé huy thuc
hién dé tai tot nghiép bang cach nop dom hily c6 xac nhan cua
GVHD cho gido vu ma khdng bit budc déng hoc phi (dau hoc ky
7, dau hoc ky 8).

12
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Buée 7. Khoa thdng béo thoi diém nop dé cuong KLTN, TTTN, PATN ¢6
xac nhan cua Giang vién huéng dan cho sinh vién (gitra hoc Ky 6,
gitra hoc ky 7)

Buée 8. Khoa thong béo thoi diém nop don dang ky bao vé KLTN, TTTN,
PATN c6 x4c nhan cua Giang vién hudng dan cho sinh vién. Tai
thoi diém nay, sinh vién hiiy thwc hién dé tai tét nghiép phai
kém theo bién lai déng hoc phi (gitra hoc ky 6, gitta hoc ky 7)

Buée 9. Khoa thdng bao tha tu bao vé, giang vién phan bién dé tai, thoi
gian, dia diém bao vé dé tai KLTN, TTTN, PATN

Buéce 10. Sinh vién xin hen (qua email) giang vién dé dugc phan bién dé tai
KLTN, TTTN, DATN

Buée 11. Sinh vién nop KLTN truéce khi bao vé va duoc hudng dan to chire
1& bao vé KLTN, TTTN, PATN (cudi thang 2, cudi thang 6)

Buée 12. Giang vién Phan bién dé tai KLTN, TTTN, DATN (dén trudc thoi
gian bao v¢)

Budce 13. Sinh vién bao vé KLTN, TTTN, BDATN (thang 3, thang 7)

Buéce 14. Sinh vién nop KLTN, TTTN, BDATN chinh thac (sau khi bao vé
cudi thang 3, cudi thang 7)

Luwu y: Sinh vién xem ké hoach thuc hién khoa luan t6t nghiép, mbc thoi

gian cuy thé trén Hé théng quan 1y sinh vién, muc Tét nghiép\ Quy trinh.
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