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. GIOI THIEU CHUNG CAC BO PHAN

1. Giao vu Khoa

Theo dai va Iap ké hoach hoc, lich hoc

Huéng dan ding ky hoc phan, chuyén nganh va khoa luan tét nghiép,
thuc tap tét nghiép, d6 an tét nghiép

Dé nghi thanh 1ap hoi dong bao vé khoa luan tét nghiép. Lap lich bao vé
khod luan tét nghiép, thuc tap tét nghiép, d6 &n tét nghiép

T6 chic va quan ly thong tin trén mang vé cac hoat dong dao tao lién

quan dén sinh vién

Lién hé: mail group giaovu@fit.ncmus.edu.vn

C6 V0 Nam Thuc Doan — vntdoan@fit.hcmus.edu.vn
CO Lé Thu Thao — Itthao@fit.hcmus.edu.vn
C6 Db Thi Kim Huong — dtkhuong@fit.ncmus.edu.vn

C6 Nguyén Thi Phuong Hoa — nphoa@fit.ncmus.edu.vn

2. Giao vién huwéng dan

Huéng dan cho sinh vién cac van dé lién quan dén hoc tap:
= Phuong phap hoc tap

= Ké hoach hoc tap

= Chon lya cac hoc phan ding ky

Giai dap cac thac mac lién quan dén:

=  Muc ti€u dao tao

Nganh nghé dao tao

Quy ché dao tao

= Quy ché quan ly sinh vién

Lién hé: mail group giaovienhd@fit.hcmus.edu.vn

Thay Tran Minh Triét - tmtriet@fit.ncmus.edu.vn

Thay Lwong Vi Minh - lvminh@fit.ncmus.edu.vn

C6 V8 Nam Thuc DPoan - vntdoan@fit.hcmus.edu.vn
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3. Tro ly sinh vién

Phu trach ddi ngoai: lién hé voi cac cong ty vé cac van dé hoc bong,
seminar, thuc tap... cho sinh vién Khoa CNTT

T6 chuc cac su kién: Phdi hop véi cac don vi lién quan té chirc cac céc
budi L&, c4c cudc thi, .... cho sinh vién, cho Khoa.

Xét diém rén luyén

T chac va quan ly thong tin trén mang vé cac hoat dong ngoai khoa cua

sinh vién

Lién hé: mail group tlsv@fit.hcmus.edu.vn

C6 Pham Nguyét Anh - Email: pnanh@fit.hcmus.edu.vn

C0 Hoang Ha My - Email: hhmy@fit.hcmus.edu.vn

4. Phong dao tao

Phu trach chung cong tac dao tao nhu ding ky hoc phan, ding ky cai
thién, quan ly két qua hoc tap, xt Iy hoc vu (xin hodn thi diém 1, canh céo

hoc vu, bugc thdi hoc, tam ding...), xét tét nghiép. ...

Website: https://www.hcmus.edu.vn/phongdaotao/

Lién hé: mail group ph-daotao@hcmus.edu.vn

Thay Tran Quang Ptic — email tgduc@hcmus.edu.vn

5. B0 phan ky thuat

Phu trach hd trg van dé ki thuat trén cac hé théng Khoa:

support@fit.hcmus.edu.vn

Quan Iy phong may, quan ly phong thuc hanh lién hé truc tiép phong 151.

Il. THONG TIN CAC HE THONG

1. Hé théng quan ly sinh vién

Trén website Khoa CNTT >> trang QUAN LY SINH VIEN gdm cac
thong bao hoc vu, thai khéa biéu, phong hoc, lich thi, ding ky phuc khao,
dang ky khoa luan tét nghiép, lich bao vé KLTN, TTTN...
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2. Thong tin dao tao

- Trén website Khoa >> trang QUAN LY SINH VIEN>> muc Dao tao >>

Dai hoc Chinh qui gdm chuong trinh ddo tao theo cac khoa, danh sach

mon hoc trudc/tién quyét, mon twong duong. ..

3. Pé cwong mén hoc

- Trén website Khoa >> trang QUAN LY SINH VIEN >> Thong tin chung

>> Chuong trinh dao tao >> Dé cuong hoc phan tom tit

4. Trang mon hoc (moodle)

https://courses.fit.hcmus.edu.vn/login/index.php

5. Hé thong portal truong

http://portal.hcmus.edu.vn : ding ky hoc phan, tra ctu lich thi, két qua

hoc tap, diém rén luyén, mién giam hoc phi, hoc bong, danh gia mén
hoc/khoa hoc....
6. Hop thu sinh vién

[MSSV]@student.hcmus.edu.vn: nhan thong béo tir nha trudng, dung dé
lién lac véi gido vién, cac don vi trong truong. La email mic dinh dé reset

mat khau hé théng moodle, website FIT
lIl. HUONG DAN PANG KY HQC PHAN

1. Thoi gian ding ky hoc phan

Sinh vién theo ddi thong bao v/v ding ky hoc phan trén website Trudng
hoic website Khoa trang HE THONG QUAN LY SINH VIEN (trong
vong 1 thang trudc khi bat dau hoc ky).

2. Hwéng dan PKHP

- Khi vao giai doan chuyén nganh (hoc ky thir 4 cta khoa hoc) sinh vién

phai lva chon ding ky hoc phan trén hé thdng portal cua Truong
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http://portal.ncmus.edu.vn (sinh vién xem thoéng béo trén website

Trudng hudng dan kich hoat tai khoan).

- Sinh vién thuc hién cac budc sau day dé hoan tat viéc dang ky hoc phan

qua mang:

O

o

Vao dia chi website portal cia Truong http://portal.ncmus.edu.vn

Sinh vién st dung tai khoan cua minh trén portal dé “ding nhap vao
hé théng”. Tén dang nhap [MSSV].
Vao muc “Piang ky hoc phan”, thyc hién theo huéng dan dé dang ky

hoc phan.

- Luuy:

o

Xem théng bao thoi khda biéu trén website Khoa (muc SINH
VIEN >> CQui) dé biét danh sach mén ma, lich hoc, phong hoc

Sinh vién tham khao dé cuong hoc phan tom tat trén website Khoa
(trang Hé théng gly Sinh vién \ Théng tin chung \ Chuong trinh dao
tao\Pé cuong hoc phan tom tit)

Sinh vién khong dugc dang ky trung gio hoc

Phai dang ky nhom thuc hanh HT1 / bai tap (néu c6) di chung véi
16p hoc ly thuyét. Bi vai cac mén bat bude chung SV nén diang ky
c4c mon mé trong 1 16p dé tranh tring gio LT va TH

Doc k¥ qui dinh trong chuong trinh dao tao

Ping ky céac hoc phan duoc mé cho khéa tuyén ciia minh theo ding
hoc ky

SV nén chon céc hoc phan cé kién thirc phil hop véi chuyén nganh
Ping ky trudc nhitng hoc phan 1a yéu cau tién quyét/hoc trudc cho
cac hoc phan khac trong chuyén nganh

Xem qui dinh s6 TC tdi thiéu va téi da (bao gdm hoc phan dang ky
mai, hoc phan Tra no, cai thién)

Trong thoi gian ding ky hoc phan, si s6 16p s& duoc thay d6i phu
hop véi quy dinh vé sé luong téi da va nhu cau ding ky cua sinh

Vvién
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o Két thic thoi han dang ky hoc phan, SV khéng dwec phép hay
mon hoc da diang Ky.

o Trudng hop can diéu chinh ding ky ma co 1y do chinh déng, sinh
vién nop don [mau don] tai VPK dé xin diéu chinh. Thoi gian xét
hiéu chinh sau khi két thic thoi gian dang ky hoc phan trén hé théng
1 tuan. Qua thoi han nay, nha truong va Khoa khong giai quyét moi

khiéu nai lién quan dén viéc dang ky hoc phan.

3. BP quan ly hé théng PKHP

Phu trach ky thuat hé théng DKHP: Thay Tran Phudéc Tam — PDT:

tptam@hcmus.edu.vn

Quan ly diéu kién mon hoc trugc tién quyét, ma mon/Iép hoc, tang si $6
16p, duyét PKHP (kiém duyét sau ding ky), xét duyét hoc vuot sb tin

chi Max: BP Giao vu khoa: giaovu@fit.hcmus.edu.vn

Tu van lya chon hoc phan: BP C6 van hoc tap (Gido vién huéng dan)

Email: giaovienhd@fit.hcmus.edu.vn

4. Piéu kién PKHP

Hoc phan ding ky phai thoa diéu kién mén hoc trudc, tién quyét. Sinh

vién kiém tra danh sach mén hoc truge va tién quyét trén website Khoa,

muc Pao tao \ Dai hoc Chinh qui

Sinh vién chi dang ky hoc phan c6 trong chuong trinh dao tao khda minh
va dang ky nhirng mén ma cho khoa minh, hoac khoa sau (hoc lai)

S6 tin chi téi thiéu mdi hoc ky 14TC, t6i da 1a 30TC (ké ca cac hoc phan
cai thién, tra ng). Trong truong hop dic biét sinh vién muén ding ky
vuot qué sb tin chi tdi da hodc it hon sé tin chi téi thiéu phai dugc su
ddng y cua Trudng.

Sinh vién bi canh c&o hoc vu chi dugc ding ky hoc lai cac hoc phan
chua dat va mot vai hoc phan méi do Trudng quy dinh.

Sinh vién luu ¥ cac quy dinh khéac vé diang ky hoc phan: quy dinh vé
chuan tiéng Anh khi ding ky hoc phan chuyén nganh, hoc phan tét
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nghiép.... va mot s6 quy dinh khéc lién quan cé thé tim thay trén website

Phong dao tao.

5. Két qua PKHP

- Sau khi hét thoi han ding ky, sinh vién phai kiém tra lai két qua xét
duyét dang ky hoc phan ciia minh trén hé théng portal DKHP.
- Truong sé ty dong huay céc 16p c6 sé luong dang ky dudi 10 sinh vién
(Mot s6 truong hop dic biét Khoa s& dé nghi xin ma 16p)
- Sinh vién phai thuong xuyén theo ddi thong bao tai Khoa dé cap nhat
thong tin cac hoc phan duoc mé, hay trong hoc ky.
Luu y: Sinh vién thudng xuyén theo ddi théng béo trén trang Hé théng quan

1y sinh vién dé ndm cac thong tin lién quan dén hoc vu.
6. Pang ky cai thién
- Sau dot dang ky hoc phan trén Portal truong, Phong dao tao sé& c6 thong
bao vé viéc ding ky hoc cai thién. Sinh vién theo dai dé thyuc hién theo
dang thoi gian nhu thong bao.
IV. HUONG DAN PANG KY PHUC KHAO

Quy trinh dang ky phuac khao:
Budc 1. Sinh vién xem thdong bao trén website Phong Khao thi

http://ktdbcl.hcmus.edu.vn/ vé viéc diang ky phuc khao diém, thuc

hién dung thoi gian quy dinh.
Budce 2. Bang ky va dong 1€ phi phuc khao tai Phong Khao thi.

Buée 3. Xem két qua phuc tra/hiéu chinh diém trén website.

V. PANG KY KHOA LUAN TOT NGHIEP, THUC TAP TOT NGHIEP,
PO AN TOT NGHIIEP

Sinh vién dang ky thuc hién khoa luan tét nghiép, thuc tap tét nghiép, d6 an
t6t nghiép tai Khoa, sau khi chét danh sach sinh vién thuc hién dé tai Khoa s&

chuyén danh sach dang ky xuéng phong dao tao.
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Buwoc 1.

Buwoc 2.

Buwoc 3.

Buoc 4.

Buwoc 5.

Buoc 6.

Buwoc 7.

Buwoc S.

Buwoc 9.

Buoc 10
Budéc 11
Buoc 12
Buoc 13
Buoc 14
Buoc 15

Mdi nam hoc khoa s& c6 2 dot thuc hién va bao vé khoéa luan tét nghiép, thuc
tap tét nghiép, do an tét nghiép (bao vé thang 03 va thang 07).
Quy trinh nhu sau:
Sinh vién kiém tra diéu kién dang ky KLTN, TTTN, DATN trén web Khoa
trang QUAN LY SINH VIEN muc CQUY>>T6t nghiép
Gido vu thdng bao quy trinh va cac méc thoi gian trén website Khoa
Sinh vién thuc hién dang ky dé tai, phong van nhan dé tai, nop don xin thuc
hién KLTN, TTTN, DATN theo méc thoi gian va thong bao cua gido vu trén
website Khoa
Khoa théng bdo DSSV ding ky thuc hién KLTN, TTTN, DATN trén website
Khoa
Sinh vién khiéu nai, yéu cau diéu chinh thong tin, hiy dang ky....(néu co).
Thoi diém nay, néu ndp don huy dang ky thyc hién KLTN, TTTN, DATN
sinh vién sé khéng phai dong hoc phi
Khoa guri DSSV diang ky thuc hién KLTN, TTTN, DATN xudng Phong dio
tao va nhan phan hoi cac trudng hop khong dugce dang ky do thiéu diéu kién
Anh van, bi budc théi hoc....
Khoa théng bado DSSV chinh thirc thuc hién KLTN, TTTN, DATN. Sinh vién
thuc hién dé tai cang GV huéng dan
Trong thoi gian thuc hién dé tai, sinh vién van theo ddi web Khoa théng bao
vé cé4c hoat dong danh gia tién do thyuc hién dé tai
Khoa théng bao tha tu bao vé, Giang vién phan bién, lich bao vé...trong thoi
gian 1 thang trudc bao vé

. Sinh vién xin hen (qua email giang vién) cua GV phan bién dé tai

. Sinh vién nop KLTN, TTTN, BATN trudc khi bao vé

. BP Tro ly sinh vién két hop Gido vu t6 chirc budi huéng dan 18 bao vé dé tai

. GV Phan bién dé tai KLTN, TTTN, PATN (trudc thoi gian bao vé KLTN)

. Sinh vién bao vé dé tai KLTN, TTTN, DPATN

. Sinh vién né6p KLTN, TTTN, DATN chinh thic (sau khi bao vé)



